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Kompiuterio ir IKT naudojimo pagrindai

Prieigos galimybés — Klaviatliros spartieji klavisai
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Jvadas

Knygelé, kurig skaitote, yra broSitry serijos dalis.

BroSidry serija moko naudotis kompiuteriu ir internetu.

BrosSidros raSomos naudojant lengvai skaitoma ir

suprantama kalba.

Kiekvienoje brosiuros pateikiama skirtinga tema.



Visos brosiiry serijos temos:

1. Kompiuterio jjungimas/iSjungimas

- Pelés ir klaviatlros naudojimas

2. Darbalaukis: perkelkite failus, kurkite ir

iStrinkite aplankus

3. Prieigos galimybés — Klaviattros spartieji klavisai

4. USB atmintis

5. Microsoft Word

6. Vaizdo jrasSo rengyklé

7. Skaitmeninis saugumas




8. Google Chrome

9. Google Maps

10. YouTube

11. Gmall

12. Facebook ir Messenger

13. PixIr X

14. Curriculum Vitae Europass

europass



Brosiury serija parengé ekspertai iS 7 organizacijy:

7 organizacijos yra:

£ ASSOCIAZIONE
UNIAMOCI ONLUS

Asociacija "Aktyvus Jaunimas" °o

active
i$ Lietuvos & youth
Centro Social e Paroquial Santos Martires i

m50n1os
Portugalijos arires

ial  paroquial

Associazione Uniamoci Onlus i$ Italijos

L]
Tallinna Tugikeskus JUKS i$ Estijos TUGIKESURS ;(_)j\

<,
;
IES El Greco i$ Ispanijos
|.LE.S. EL GRECO

Towarzystwo Wspierania Inicjatyw
a\\:\ | SO NOVATONS

Spolecznych Alpi iS Lenkijos

JDIV
(& \@ UNIVERSITA
Universita Degli Studi Di Catania i Italijos k j’ degli STUDI



Daugiau lengvai skaitomos ir suprantamos informacijos apie

projektg rasite jo svetainéje:

https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

Knygy serija buvo sukurta jgyvendinant

- Erasmus+

Erasmus + projekta.

Sis Erasmus + projektas vadinamas

Prieinama Informaciné MedZiaga

(Accessible Information Material).

ZODYNAS

Erasmus+ yra Europos Sgjungos programa,

- Erasmus+

finansuojanti jvairaus pobudzio projektus.


https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

Prieinamumo funkcijos

Jvadas

Prieinamumo funkcijos skirtos padéti nejgaliesiems lengviau
naudotis technologijomis.
Kompiuteryje yra kelios funkcijos, kurias galite keisti, kad

pritaikytumete jj savo poreikiams.

Prieinamumo funkcijos
- Windows programoje, spauskite Pradzia.

- Tada spauskite Parametrai.

«Windows" prieiga nejgal.
«Windows" reikmenys
Windows" sauga

Windows" sistema

&
OF
m.
[ |
B
¢
B
&S

Xbox" konsolés pagalbiné priemoné
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Atsidarys langas.

- Paspauskite Lengva prieiga nejgaliesiems.

g Sistema

Irenginiai D Telefonas @ Tinklas ir internetas

s, garso, pranegimai Bluetooth”, spausdintuvai, pele Susiekite su Android”, |iPhone” Wi-Fi", lektuvo refimas, VPN
- - O m— . - - -
@ Personalizavimas g— Programeéles R Abonementai (D$ Laikas ir kalba
Fonas, ufrakto ekranas, spalvos o= Salinimas, num ji Jasy paskyra, el. padtas, A Kalbéjimas, r nas, data

parametrai, pasirinktinés sinchronizavimas, darbas, feima
funkcij

ekrano vaizdo nejgaliesiems Rasti mano failus, teises Vieta, fotoaparatas, mikrofonas
Di
reZimas d

@ Zaidimai (’lr Lengva prieiga p legkoti a Privatumas

rius, didinamasis stiklas

kontrastingumas

Atsidarys langas, kurio kairéje puséje bus rodomos visos

funkcijos, kurias galite keisti.

@ Pagrindinis Monitorius

Susije parametrai

Rasti parametra £ Pagerinkite ekrano elementy matomuma.

Papildomi ekrano parametrai
Lengva prieiga nejgaliesiems e .
Padidinti teksta oo parametral

Spalvy parametrai
Regejimo Teksto pavyzdys

- . S s T i
Vilkite slankiklj, kol lengvai perskaitysite pavyzdinj teksta, tada eMpaRmea)

l|= Monitorius spustelékite Taikyti
L Al Turite klausimu?
My Zymiklis L A urite klausimy?
Taikyti Didelio kontrastingumo jjungimas
@ Didinamasis stiklas

Spalvy filtry naudojimas

2]

Spalvos filtrai 3 s
Viska padidinkite & B

%= Didelis kontrastingumas

Programéliy ir pagrindinio ekrano teksto dydZio keitimas & Pateikti atsiliepima
L_? Diktorius 100% (rekomenduojama)

Programéliy ir teksto kituose ekranuose dydZio keitimas
Klausos Zymiklio ir peles Zymiklio dydio ir spalvos keitimas

) Garso jrasas

Viska paryskinkite

Pasléptieji titrai

|taisytojo ekrano ryskumo keitimas




Geresnis ekrano matomumas

- Spustelkite ant Monitorius. I = moniors

@ Pagrindinis Monitorius

R p i Susije parametrai
Rasti parametrg 7 | »agew‘k te ekrano elementy matomuma ve p

Papildomi ekrano parametrai
Lengva prieiga nejgaliesiems

soy 2 &
Padidinti tekstg ono parametrai
Spalvy parametrai
Regéjimo Teksto pavyzdys
. - . 5 . T tra
Vilkite slankiklj, kol lengvai perskaitysite pavyzdinj teksta, tada Emy;parametral
I CJ Monitorius I spustelékite Taikyti
k] o
e T ki ?
My Zymiklis A urite klausimy
Taikyti Didelio kontrastingumo jjungimas

@ Didinamasis stiklas Spalvy filtry naudojimas

Spalvos filtrai 3 e
Viska padidinkite & Bl

% Didelis kontrastingumas

Programéliy ir pagrindinio ekrano teksto dydZio keitimas & Ppateikti atsiliepima
2 Diktorius 100% (rekomenduojama)

Programéliy ir teksto kituose ekranuose dydZio keitimas
Klausos Zymiklio ir pelés Zymiklio dydZio ir spalvos keitimas

) Garso jrasas

Viska paryskinkite

Pasleptieji titrai
|taisytojo ekrano ryskumo keitimas

- Kad padidintumeéte tekstg kompiuteryje, spustelékite slankikl|

po uzrasSu Padidinti tekstg ir spauskite ant desinés rodyklés

jasy kompiuterio klaviattroje. | —

Kiekvieng kartg kai paspausite mygtukg, matysite kaip tekstas

dideja dalyje, kur parasyta Teksto pavyzdys.

Padidinti teksta

Teksto pavyzdys

Vilkite slankikl}, kol lengval perskaitysite pavyzdin teksta, tada
spustelékite Taikyti

A————~ A

Taikyti




- Kai tekstas jums tinkamo dydzio, spustelkite Taikyti.
- Jei norite, kad ekrane viskas buty padidinta, spustelékite
po uzrasu Viska padidinkite, kad pamatytuméte visas galimybes

- Pasirinkite dydj spusteldami ant vienos iS opcijy.

100%

125%

175%

150% (rekomenduojama)

Norédami pakeisti zymeklio ir pelés zymeklio dydj ir spalva

- Spustelkite Zymiklis.

By Zymiklis

s Parametrai

@ Pagrindinis

Rasti parametra

Lengva prieiga nejgaliesiems

Regéjimo

L3 Monitorius

II Ny Zymiklis

®\ Didinamasis stiklas
Spalvos filtrai
%% Didelis kontrastingumas

IS Diktorius

Klausos
) Garso jrasas

Pasléptieji titrai

v
Zymiklis
Lengviau matykite Zymiklj ir jutiklinio valdiklio griztamajj rysj

Keisti Zymiklio dydj ir spalva

Keisti Zymiklio dydj

Keisti Zymiklio spalva
“ ®
N

B

Padaryti, kad jvedant baty geriau matomas
zymiklis

Keisti Zymiklio storj

o | 8

Keisti lietimo grjztamajj rysj

Naudojant lieciamajj ekrang rodyti grjZztamajj ry3j, aplink lieCiamus
taskus

[__o W
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- Spustelkite ant zymiklio ir tuomet spauskite desine rodykle

—_—

klaviatiroje. | —

Kiekvieng kartg paspaudus klaviSg matysite, kaip padidéja pelés
zymeklis.

Keisti Zzymiklio dydj ir spalva

Keisti Zymiklio dyd)

y —H N\

Keisti Zymiklio spalva

mj» LN

- Perziareékite rodyklés spalvy parinktis ir spustelékite tg, kuri jums

geriausiai matoma.

- Jeigu paspausite ant lango su

Keisti Zymiklio dydj ir spalva
vaivorykstés spalvomis, Keist zymikiio dyd]

N A

bus rodomos kai kurios sitdlomos Keisti Zymiklio spalva
r
N N “ "m

Sidloma Zymiklio spalvos

Spustelkite ant tos, kurios norite. E .- .

+ Parinkti pasirinktine Zymiklio spalva

rodyklés spalvos.

11



Padaryti teksto zymiklj labiau matoma

by Zymikdis

- Paspauskite Zymiklis.

@ I5jungta

- Paspauskite , kad jjungtuméte zymiklj. |®O iwss

- Padarykite teksto zymeklio indikatoriy didesnj spusteléje

slankiklj ir paspaude klaviatiros desine rodykle. -

Kiekvieng kartg paspaude klavisg
pamatysite, kaip padidéja

zymeklio indikatorius.

Padaryti, kad jvedant baty geriau matomas
zymiklis

Keisti Zymiklio stor]

lbe l

Keisti lietimo grjztamajj rysj

Naudojant lieciamajj ekrana rodyti arjztamajj ry3j, aplink lieciamus
taskus

@D iungta

|:| Patamsinti arba pa3viesinti lie¢iamy tasky grjZztamajj ry3j

- Pakeiskite zymeklio indikatoriaus spalvg spustelédami

pageidaujamg is sitlomy spalvy.

- Teksto zymeklj galite padaryti
storesnj spusteléje slankiklj ir

paspaude klaviattros rodykle |

desine. |

12
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Change the text cursor appearance
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Jei norite priartinti ekrano dalis

- Spauskite Didinamasis stiklas.

Spauskite

@ Didinamasis stiklas

@ ISjungta

Galite jj jjungti naudodami klaviattra,

spausdami mygtukg |4 | kartu su mygtuku +

kad jjungtuméte padidinamajj stikla.

@ jungta

+

]

Kad iSjungtuméte didinamajj stiklg naudodamiesi klaviatira,

spauskite mygtukg .'.' kartu su mygtuku

Esc

- Pasirinkite padidinimo lygj spausdami + ir —

Padidinimo lygis reiskia tai, kiek Didinamasis stiklas padidins

ekrang, kai jj jjungsite.

Didinamasis stiklas

Naudokite didinamajj stikla ekrano dalims didinti. Didinamasis
stiklas gali veikti per visa ekrang, atskirame lange, arba ledyje,
sekanciame pelés Zymiklj po visg ekrana.

Naudoti didinamajj stikla
ljungti didinamajj stikla

Paspauskite .Windows" logotipo klaviia 58 + Pliusas (+), kad
jungtuméte didinamajj stikla.

Paspauskite .\Windows" logotipo klavisa =8 + Esc, kad i§jungtuméte
didinamajj stikla.

Viska mano kompiuteryje padidinti

Keisti didinimo lygj
100% +

Keistimastelio ketimo pokytj

100% (numatyta) A%

13




- Keiskite didinimo lygj, spausdami procentus.

Change the zoom increments

5%
5% v

0%

25%

50%

1003% (default)
150%

200%

400%

- Spauskite ant didinimo lygio, kuris jums tnkamas.

Didinimo lygis reiSkia kiek jusy ekrano vaizdas padideés, kai
naudosite didinamajj stikla.

- Spauskite ant kvadrato Salia uzrasSo Jjungti didinamajj stikla
prisijungus arba Pries prisijungiant visiems jjungti didinamajj
stikla priklausomai nuo to, ar norite, kad didinamasis stiklas

jsijungty automatiskai.

Jjungti didinamajj stiklg prisijungus

Pries prisijungiant visiems jjungti didinamajj stikla

Cutraukti didinamojo stiklo langa | slankyjj skaidry didinamajj
ctikla

Glotnios vaizdy ir teksto krasdtines

(18 O OO

Keisti spalvas atvirkstinémis

Paspauskite Ctrl + Alt + |, kad keistumete spalvas atvirkstingmis.

- Spauskite ant kvadrato Salia uzraso Glotnios vaizdy ir teksto
krastinés, kad patikrintuméte ar tai jums tinka.

Jei manote, kad ji nenaudinga, spustelékite kvadratélj dar karta,
kad isjungtumeéte.

- Spauskite Keisti spalvas atvirkstinémis jeigu su atvirkStinémis

spalvomis jums lengviau skaityti.
14



Kad pakeistuméte spalvas atvirkStinémis, kol jjungtas didinamasis

stiklas, klaviataroje spauskite | @D on

Ctrl + Alt + | Ctrl + | +| 1

Juoda spalva tampa balta ir atvirksciai,

ir kitos spalvos pasikeiCia atitinkamai.

e Parametrai

@ Pagrindinis Didinamasis stiklas

Rasti parametra

Lengva prieiga nejgaliesiems

Naudoti didinamajj stikla

Regejimo

Jjungti didinamajj stikla
3 Monitorius

@ jungta

My Zymiklis

@ Didinamasis stiklas

&) Spalvos filtrai

% Didelis kontrastingumas

Keisti didinimo lygj

2 Diktorius - 100% +

4)  Garso jradas

Pasléptieji titrai

- Spauskite ant juostos apacioje Pasirinkti rodinj kad
pakeistuméte didinamojo stiklo vaizda.
- Pasirinkite vieng i§ matomy pasirinkimy.

Keisti didinamojo stiklo rodinj Keisti didinamojo stiklo rodin]

Pasirinkti rodinj Fiksuotas (Ctrl + Alt + D)
Visas ekranas (Ctrl + Alt + F)

Visas ekranas (Ctrl + Alt + F)

Paspauskite Ctrl + Alt + M, kad paeiliui perZidrétuméte rodinius

Lesis (Ctrl + Alt + L)

15



Rodinj galite keisti naudodami sparcéiuosius klaviSus.

Kad jjungtumeéte Visas ekranas vaizdq, spauskite Ctrl + Alt + F.

Ctrl + " + F

Kad jjungtuméte Fiksuotas vaizda, spauskite Ctrl + Alt + D.

Ctl’l + " + D

Kad jjungtumeéte LeSis vaizda, spauskite Ctrl + Alt + L.

Ctrl + " + L

Kad keistumeéte vaizdus, spauskite Ctrl + Alt + M.
Tai galite naudoti tam, kad greit palygintuméte vaizdus ir

suprastuméte kuris labiausiai jums tinka.

Kad trumpam pamatytumeéte visg ekrano vaizda kai esate

pritrauke ekrang, spauskite Ctrl + Alt + Tarpo klavisas.

Ctrl + " +

Priklausomai nuo to kaip naviguojate Windows, gali bati, kad

norésite pakeisti numatytg Didinamajj stiklg, kad, pavyzdZziui, jis

16



sekty tik Zymikl].

Su Siais nustatymais galite eksperimentuoti, kad suzinotuméte,
kas jums labiausiai tinka.

Pasirinkite arba nepasirinkite Pelés zymiklis, Jvesties klaviatura
vieta, Teksto jterpimo vieta, Diktoriaus zymiklis: pazymékite

kvadratus priklausomai nuo jlsy poreikiy.

Didinamasis stiklas turi gebéjimg jgarsinti tekstg garsiai
Kai didinamasis stiklas jjungtas:
- Kad pradétumeéte skaityti nuo ten, kur yra Zymeklis,

spauskite Ctrl + Alt + Enter.

]

Ctrl

| ]+ d

Tas pats spartusis klaviSas taip pat sustabdo ir atnaujina
skaityma.

Kitas bldas pradeéti skaityti - paspausti ir palaikyti Ctrl + Alt ir
spusteléti kairjjj pelés klavisg ten, kur norite pradéti.

- Norédami nutraukti skaityma, paspauskite bet kurj klavisa.

17



Kad pakeistuméte ekrano spalvy palete

Spalvos filtrai

- Spauskite Spalvos filtrai.

Tai gali padéti atskirti daiktus, kurie skiriasi tik spalva.

- Spustelékite perjungiklj ties Jjungti spalvy filtrus.

- Spustelékite apskritimus, kad iSbandytumeéte kiekvieng filtrg ir
suzinotumeéte, kuris i$ jy jums labiausiai tinka.

Paspaudus ant apskritimo, filtras bus pritaikytas i$ karto.

< Parametrai
@ Pagrindinis Spalvos filtrai
Rasti parametra | Padaryti nuotraukas ir spalvas geriau matomas, taikant ekrane

spalvos filtra.

Lengva prieiga nejgaliesiems

Naudoti spalvy filtrus

Regéjimo ljungti spalvy filtrus
= IVIOINLonus Q I_l

ungta
My Zymiklis

eisti sparciuoju klavidu jjungti arba i§jungti filtra
Paspauskite ,Windows" logotipo klavisa & + Ctrl + C, jjungti arba

@ Didinamasis stiklas A
i3jungti filtrui.

I Spalvos filtrai
Pasirinkite spalvy filtra, kad geriau matytuméte elementus ekrane

Eed

RCEE R R Bias O Atvirkstinis (sukeistos ekrano spalvos)

S Diktori
= SR @ Pilkio pustoniai

Klausos QO Atvirkétiniai pilkio pustoniai

Arba pasirinkite daltonizmo filtra, kad devynios spalvy rato spalvos

) o
) Garso jratas labiau isiskirty.

Pasleptieji titrai O Raudona-Zalia (silpna Zalia, deuteranopija)

18



Spalvy filtry parinktys

Spalvos filtrai Spalvos filtrai Spalvos filtrai
® Atvirks (sukei n (O Atvirkatinis (sukeistos ekrano spalvos) O Atvirkstinis (

O Pilkio pustoniai @ Pilkio pustoniai O Pilkio pustoniai
(O Atvirkstiniai pilkio pustoniai

Arba pasirinkite daltonizmo filtra, kad devynios spalvy rato spalvos
labiau igsiskirty. rty.

(O Raudona-zalia (silpna

O Raudona-Zalia (silpna Zalia, deuteranopija)
O Raudona-Zalia (silpna raud rotanopija) O Raudona-zalia (silpna raudona, protanopija) O Raudona-Zalia (silpna raudona, pro

O Meélyna-geltona (tritanopija) (O Mélyna-geltona (tritanopija) O Mélyna-geltona (t

Spalvy aklumo filtry parinktys

Spalvos filtrai Spalvos filtrai Spalvos filtrai

Arba pasirinkite daltonizmo filtra, kad devynios spalvy rato spalvos  Arba pasirinkite daltonizmo filtra, kad devynios spalvy rato spalvos Arba pasirinkite daltonizmo filtra, kad devynios spalvy rato spalvas
labiau issiskirty. labiau issiskirty.

@ Raudona-Zalia (silpna Zalia, deuteranopija) O Raudona-zalia (silpna Zalia, deuteranopija) O Raudona-Zalia (silpna Zalia, deuteranopija)

O Raudona-zalia (silpna raudona, protanopija) @ Raudona-Zalia (silpna raudona, protanopija) (O Raudona-zalia (silpna raudona, protanopija)

O Mélyna-geltona (tritancpija) (O Meélyna-geltona (tritanopija) (® Mélyna-geltona (tritanopija)

O® ¢
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Kad tekstas ir programeélés buty lengviau jzitrimi, naudokite

kontrastingas spalvas.

- Didelis kontrastingumas

- Spustelkite Didelis kontrastingumas.

- Paspauskite perjungimo mygtuka, esantj skiltyje Jjungti didelj

kontrasty. (@D

Windows gali parodyti “PraSome palaukti” vaizdg keletg
sekundziy, po to spalvos ekrane pasikeicia.

- Spustelkite ant juostos po uzrasSu Pasirinkite tema.

Pasirinkite tema

Didelio kontrastingumo juoda

- Pasirinkite geriausiai jums tinkancCig tema iS pateikty parinkciy.
Kai spustelésite vieng parinktj, ji bus pritaikyta.
- ISbandykite juos visus ir pasirinkite norima.

Didelis kontrastingumas #1

Didelis kontrastingumas #2

Didelio kontrastingumo juoda

Didelio kontrastingumo balta

20



Temy pasirinkimai

Didelis kontrastingumas Didelis kontrastingumas

Pasirinkite tema Pasirinkite tema

| Didelio kontrastingumo balta ~ | Didelio rastingumo juoda

Pasirinkite spalvota staciakampj, jei norite tinkinti didelio Pasirinkite spalvota staciakampj, jei norite tinkinti didelio
kontrastingumo spalvas kontrastingumo spalvas

Tekstas Tekstas

Hipersaitai

I5jungtas tekstas

Pafymétas tekstas Paiymeétas tekstas

Mygtuko tekstas Mygtuko tekstas

Fonas Fonas

Tikyti | | Atauki

Didelis kontrastingumas

Pasirinkite tema

Didelis kontrastingumas #1 ~

Pasirinkite spalvotg stagiakampj, jei norite tinkinti didelio
kontrastingumo spalvas

ingtas tekstas

PaZymeétas tekstas PaZymeétas tekstas

Mygtuko tekstas Mygtuko tekstas

Fonas
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Jei né viena i$ numatytyjy temy jums netinka, galite papildomai

pritaikyti jvairiy ekrano elementy spalvas.

- Spustelékite spalvotus staCiakampius,
esancius Salia ekrano elementy,

kuriuos galite keisti, pavadinimo.

Pasirinkite spalvota staciakampj, jei norite tinkinti didelio
kontrastingumo spalvas

lekstas

Hipersaitai

3jungtas tekstas

PaZymeétas tekstas

Mygtuko tekstas

Fonas

Atsivers langas su vaivorykstés spalvomis.

- Perkelkite pelés zymeklj ant
norimos spalvos ir spustelékite.

- Spustelékite Atlikta, kad
iISsaugotumeéte pakeitima.

- Tg patj padarykite ir su kitais ekrano
elementais.

- Spustelékite Atlikta.

Atsivers langas.
- Parasykite naujos temos pavadinima.

- Spustelékite Jrasyti.

22

Pasirinkite teksto spalva

Tamsiai Zalia

e
Raudona
| Atlikta I Atsaukti

|rasyti kaip nauja tema

Temos pavadinimas:

|| |rasyti



Kad jjungtuméte ekrano skaitytuva

[%9 Diktorius

- Spustelékite Diktorius.
Ekrano skaitytuvas garsiai skaito tekstg kompiuterio ekrane.

Spustelékite perjungimo mygtukg, esantj skiltyje Jjungti diktoriy.

Naudoti Diktoriy

ljungti Diktoriy
® D Fjungta
Atidaryti Diktoriaus pagrindinj puslapj

PerZiarékite visa Diktoriaus vadova internete

Paleisties parinktys

Leisti sparciaisiais klavisais jjungti diktoriy

Paspauskite .Windows" logotipo klavisa 58 + Ctrl + Enter, jei norite
jiungti arba i5jungti diktoriy.

|:| Paleisti diktoriy man prisijungus

D Paleisti diktoriu pries prisjungiant visiems

Paleidlus diktoriy rodyti Diktoriaus pagrindinj puslapj
Minimizuoti Diktoriaus pagrindinj puslap] sistemos dékle

Kai 5is laukas nepaZymeétas, Diktoriaus pagrindinis puslapis
minimizuojamas uZduodiy juostoje.

Diktoriy galite paleisti ir sustabdyti ir naudodami klaviattrg

spusteledami Windows logotipo klavisg + Ctrl + Enter.

!

Awlfou |y (J

- Jei norite pakeisti pasakotojo balsg, spustelékite juostg po

uzrasu Pasirinkti balsa.

Diktoriaus balso pritaikymas asmeniniams
- Spustelékite pageidaujamg | poreikiams

Pasirinkti balsa

balsg iS siGlomy parinkciy. _ —
Microsoft George - English (United Kingdom)




Balso greitj, balso aukstj ir garsumg galite keisti spustelédami
atitinkama slankiklj ir spausdami klaviattiros rodykles j deSine ir |

kaire.

Pasirinkti balsa
Microsoft George - English (United Kingdom) -

Pridéti daugiau balsy

Keisti balso greitj

Paspauskite Diktoriaus klavisa + pliusa (+) arba Diktoriaus + minusa
(), kad pakeistumeéte balso greifj.

Keisti balso auk3t)

Keisti balso garsuma

Paspauskite Diktoriaus klavisa + Ctrl + pliusa (+) arba Diktoriaus +
Ctrl + minusa (=), kad pakeistuméte balso garsuma.

Kad pagerintuméte Garso jrasg

- Spustelkite Garso jrasas kad prietaisg baty lengviau girdéti

1)  Garso jrasas

arba naudoti be garso.
- Jrenginio garsumo keitimas,
spustelékite slankiklj ir paspauskite klaviatiros rodykle j deSine,

kad jis baty didesnis, ir rodykle j kaire, kad jis bty mazesnis.
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Padarykite, kad jusy jrenginj bty lengviau girdéti

Keisti jrenginio garsuma

0| —4 10 %

- Spustelékite perjungimo mygtuka po Jjungti monofoninj garsa

sujungti deSinjjj ir kairjjj garso kanalus | vieng kanalg.

Jjungti monofoninj garsa
® D Bjungta

Monofoninis garsas sujungia kaires ir deSines garso kanalus | vieng
kanala.

- Jei norite pasirinkti, kaip bus rodomi vizualiniai praneSimy
perspejimai, spustelékite juostg, esancig skiltyje Rodyti garso
jspe&jimus vizualiai.

- Spustelkite ant jums tinkamo varianto.

Rodyti garso jspéjimus vizualiai

Méra vaizdo jspejimy
Padaryti, kad mirkséty aktyvaus lango pavadinimo juosta
Aktyvaus lango mirksgjimas

Viso ekrano mirkséjimas

Kad prietaisa buty lengviau naudoti be garso

Pasleptigji titrai

- Spustelékite Pasléptieji titrai.

Si funkcija rodo garsa kaip teksta.
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Antrasté yra tekstiné garso jraso versija.

- Uzra$o spalva, skaidruma, stiliy, Pasleptieji titrai

dydj ir efektus galite suasmeninti

Keisti antrasteés sriftg

spusteléje susijusig juostg ir PET——

] Numatytasis v l
pag e I d a UJ a m a_ pa rl n ktl . Vaizdo apraso skaidrumas

] Numatytasis v ‘

Vaizdo apraso stilius

] Numatytasis v I
Pakeitimy poveikj pamatysite Vaizdo apraso dydis
] Numatytasis v |

Vaizdo apraso efektai

ekrano virSuje esancioje perzitroje. [ Namatyas 7]

s v _ Keisti antrastés fona
) Atl I klte ta paCI a’ proced u ra ’ kad |traukti teksto fona, siekiant pagerinti kontrasta ir padaryti teksta
lengviau skaitoma.

Antrastes fono spalva

pakeistumete antrastés fong ir

| Numatytasis v |

Antrastes fono skaidrumas

pritemdytuméte lango turin;.

| Numatytasis ~ |

I Pritemimo lango turinys I

|traukti teksto fonga, siekiant pagerinti kontrasta ir padaryti teksta
lengviau skaitoma.

Lango spalva

| Numatytasis ~ |

Lango skaidrumas

| Numatytasis ~ |
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Norint pagerinti tarpusavio sgveikg su kompiuteriu

0 Kalbgjimas

- Spustelékite Kalbéjimas.

kad, galétumeéte bendrauti su kompiuteriu balsu.
- Kad kalbétuméte vietoje to, kad raSytuméte,
paspauskite Windows logotipo klaviSg + H ir pradékite kalbéti

aiskiai ir létai.

2% +| H | ir kalbékite aiSkiai bei létai.

Yra galimybé diktuoti tekstg ir valdyti kompiuterj tik balsu, tacCiau
tik ribotu kalby skaiCiumi: Angly, pranctizy, vokieciy, japonuy,
mandariny ir ispany kalbomis.

- Norédami jjungti ir iSjungti Sig funkcijg, spustelékite perjungimo

mygtukg apacioje Jjungti kalbéjimo pazinimg. | @D

Jg galite jjungti ir naudodami klaviattirg, paspausdami Windows

logo klavisg + Ctrl + S.

|/ Cirl
Ay |+

+| S
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Kad buty lengviau rasyti ir naudoti klaviatiros sparciuosius

klaviSus

Klaviatdra

- Spustelkite Klaviatura.

Jei jums sunku rasyti klaviattra ir mieliau naudojate pele, galite

jungti ekrano klaviattrg.

Tai reiskia, kad ekrane bus rodomas klaviaturos vaizdas ir

galésite rasyti spustelédami simbolius pele.

- Norédami jjungti ir iSjungti Sig funkcijg, spustelékite perjungimo

mygtukg po uzrasu Naudoti su ekrano klaviatra.

Klaviatlra liks ekrane, iki kol jg uzdarysite.

@D iungta

ARGr Ctrl

Kad uzdarytuméte, paspauskite ant simbolio

klaviatiros deSiniame virSutiniame kampe.
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- Jei norite pakeisti informacijos jvedimo | ekrano klaviatlrg

blda, atidarytoje ekrano klaviatiroje pasirinkite klavisg

-
Parinktys.

- Spustelkite Salia opcijy, kuriy norite:

Naudoti spusteléjimo garsa:
naudokite Sig parinktj, jei paspaude

klaviSg norite girdéeti garsa.

Rodyti klavisus, kad buty lengviau
judéti ekrane: naudokite Sig parinktj,

kad klavisai Sviesty kai rasote.

ljungti skaitine klaviatura:

Parinktys

Naudoti spustelgjimo garsg
Flodyti klavidus, kad bty lengviau judéti ekrane
[ ljungti skatting klaviatirg
MNarédami naudoti ekrano klaviatdrg:
(®) Spusteléti ant klavisy
() Laikeyti virs klaviy

() Perzidreti klavidus

Maudoti vairalazde, Zaidimy manipuliatory arba kitg
Zaidimy jrengini

Naudati klaviatdros klavisg | Tampe klavisas

MNaudoti pelés spustel&jima

Teksto numatymas:
Naudoti teksto numatyma
fterpti tarpg po numatyto Zodzio

Waldyti, ar ekraniné klaviattra bus paleidfiama prisjungiant

naudokite Sig parinktj, jei norite iSplésti ekrano klaviattrg, kad

blty rodoma skaiciy klaviattra.

Spusteléti ant klavisy:

naudokite Sj rezima, jei norite jvesti tekstg spustelédami ekrano

klaviSus.
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Laikyti virs klavisy:

naudokite $j rezima, jei klaviSui rodyti naudojate pele. Zenklai, j
kuriuos rodote, jvedami automatiskai, kai rodote j juos tam tikrg
laikg.

Norédami pakeisti laikg, kiek turite rodyti j klavisg, spustelékite
slankiklj ir paspauskite klaviatlros rodykle | deSine, kad jis
pailgéty, arba rodykle j kaire, kad sutrumpéty.

Perziureéti klavisus:

naudokite Sj rezima, jei norite, kad ekrano klaviattroje klavisai
blty paryskinti vienas po kito.

Kai klaviSas, kurj norite paspausti, yra paryskintas, galite jvesti
simbolj pasirinktu jrankiu.

Turite spusteléti Salia jrankio, kurj ketinate naudoti Zenklams
jvesti:

- Naudoti vairalazde, zaidimy manipuliatoriy ar kitg zaidimo
jrenginj

- Naudoti klaviaturos klavisg: Siuo atveju turite spusteléti Salia
rasymo klaviatiros esantj mygtuka, kad pasirinktuméte klavisa,

kurj norite paspausti.
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- Naudoti pelés spusteléjima.

Naudoti teksto numatyma.

Naudokite Sig parinktj, jei norite, kad ekrane esantis klaviSas
sitlyty zodzius, kol raSote, kad nereikéty rasyti kiekvieno istiso
Zzodzio. Turite spusteléti sillomus zodZius, kurie bus rodomi

ekrano klaviatdros virSuje.

Jterpti tarpa po numatyto zodzio.
Naudokite Sig parinktj, jei norite, kad ekrane esanti klaviatira
pridéty tarpg po to, kai pasirenkate zodj naudodami teksto

nuspéjima.

Spauskite Gerai, kad iSsaugotumeéte.
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Kad galétuméte naudoti pele, naudodami klaviatiirg

M Pele

- Spustelkite ant Pelé.

- Norédami jjungti ir iSjungti Sig funkcijg, spustelékite perjungimo

mygtukg po uzrasu Valdyti pele su klaviatura. @ oo

Cia yra klaviatira

L]
V4
&
4
=
1
Fio
0
ns

Valdyti pele su klaviatira
liungti pelés klavisus ir naudoti skaiciy klaviatara pelés Zymikliui
judinti
@D lungta
Naudoti pelés klavisus, tik kai jungtas klavisas Num Lock
Rodyti pelés klavisy piktograma uZduodiy juostoje
|:| Palaikykite klavisa Ctrl greifiui padidinti ir klavida Shift — jam
sumaZinti
Zymiklio greitis
Letas ' Greitas

Zymiklio spartinimas

Létas l Greitas

- Kad pakeistuméte rodyklés greitj ir spartinima, spustelékite
susijusj slankiklj ir paspauskite klaviatiros rodykle j desine, kad jis

blty greitesnis, arba rodykle j kaire, kad jis baty létesnis..
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Klaviatiiros spartieji klavisai

Jvadas

Klaviattros spartieji klaviSai - tai klavisai arba klaviSy deriniai,
leidziantys atlikti veiksmus, kuriuos paprastai atliekate pele.

Kopijuoti, jkelti ir kiti spartieji klavisai

Kad iSkirptumeéte pasirinktg elementg

spauskite Ctrl ir X kartu. crl 1+ x

Kad kopijuotumeéte pasirinktg elementg

spauskite Ctrl ir C kartu. cl 1+] ¢

Kad jklijuotuméte pasirinktg elementg

Cirl +

\"

spauskite Ctrl ir V kartu.

Kad pasirinktuméte visus elementus dokumente ar aplanke

spauskite Ctrl ir A kartu. e+ A

Kad pasirinktuméte daugiau nei vieng elementa aplanke arba

darbalaukyje, arba pasirinkti tekstg dokumente
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spauskite Shift ir rodykle kartu. D g +

Galite kelis kartus paspausti rodykles, kol pasirinksite visus

norimus elementus.

Kad iStrintuméte pasirinktg element ir perkeltuméte jj j Siuksliy

déze spauskite Ctrl ir D kartu.| D | +|*"

Kad atSauktuméte veiksmg

spauskite Ctrl ir Z kartu. Crl |+| z

Kad pakartotumeéte veiksmg

spauskite Ctrl ir Y kartu.

Kad perjungtumeéte atidarytas programas

Alt Tab
spauskite Alt ir Tab kartu. =,

Atidarytos programos bus rodomos ekrane su apzvalga ir galésite

pasirinkti reikiamg programg spustelédami pele.

Kad uzdarytuméte naudojamg failg ar programag

+|F4

spauskite Alt ir F4 kartu.
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Kad rodyti ir paslépti darbalauk|

spauskite Windows klavisg ir D. a¥(+|D

Kad grjiztuméte atgal spauskite Alt ir

kaire rodykle kartu | | + |+«

Sj spartujj klavisg naudokite, jei kuriate teksto dokumentg ar
vaizdo jraSg ir padaréte klaidg arba jei narSote svetainéje ir norite

grjzti | ankstesnj puslap;.

Kad judétumeéte j priekj spauskite Alt ir desine rodykle kartu.

Kad pasirinktuméte bloka teksto spauskite Ctrl ir Shift kartu ir

spauskite rodykles vieng ar kelis kartus, kol tekstas kurio jums

reikia yra pazymétas. Cl +] © o + B
J

f‘_ r‘ r_’

JJ]
- Jei spausite de$ine rodykle |“" |+] <. +[ -

tekstg pasirinksite pazodziui.

- Jeigu spausite kaire rodykle |“" |+| <. + |«
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jus atSauksite teksto pasirinkimg pazodziui.

- Jeigu spausite rodykle j virsy [ | | €. + |t

pasirinksite tekstg pastraipa po pastraipos nuo tos, kurioje yra

rodyklé, ir einant aukstyn.

- Jeigu spausite rodykle zemyn |Ct"  |+| &, + 14

pasirinksite tekstg pastraipa po pastraipos nuo tos, kurioje yra

rodykle, ir einant zemyn.

Kad atidarytumét Pradzia spauskite |4®

Windows logotipo klavisa.

Arba spauskite Ctrl ir Esc kartu. |[C |+ |Eesc
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Spartieji klaviSai programoje Word

Kad atidarytuméte dokumentg spauskite

Ctrl ir O kartu. | |+| O

Kad sukurtuméte naujg dokumentag

spauskite Ctrl ir N kartu.

Ctrl

+

Kad iSsaugotuméte dokumentg, Ctrl ir S kartu

arba Shift ir F12 kartu.

Kad iSsaugotuméte dokumentg, spauskite F12.

Kad uzdarytuméte dokumentg Ctrl ir W kartu.

Kad iSkirptumeéte pasirinktus elementus

spauskite Ctrl ir X kartu.

B

Shi

+

F12

Ctrl

+

X

Kad kopijuotumete pasirinktus elementus

spauskite Ctrl ir C kartu.

Kad jklijuotuméte pasirinktus elementus

spauskite Ctrl ir V kartu.

Ctrl

+

Cc

Ctrl

+

\"
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Kad pasirinktuméte visus dokumento elementus

spauskite Ctrl ir A kartu. S + A

Kad parysSkintuméte tekstg

spauskite Ctrl ir B kartu. Ctd 1+| B

Kad padarytumete tekstg pasvirusj

spauskite Ctrl ir | kartu. Cl - 1+] |

Kad pabrauktumeéte tekstg

spauskite Ctrl ir U kartu. Cl 1+ U

Kad padarytuméte tekstg didziosiomis ar mazosiomis raidémis

spauskite Shift ir F3 kartu. D +|F3

Jei norite pakeisti dydj zodzio, eilutés ar paragrafo,

pasirinkite ji, naudodami Shift ir rodykles | ¢ .. | =

ir spauskite Shift ir F3. D o +|F3
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Kad centruotuméte tekstg, spauskite Ctrl ir E kartu.|“"

Kad teksta iSlygiuotumeéte kairéje

spauskite Ctrl ir L kartu. Crl 1+ L

Kad tekstg iSlygiuotumeéte desinéje

spauskite Ctrl ir R kartu. crl 1+ R

Kad spausdintumeéte dokumenta,

Ctrl

spauskite Ctrl ir P kartu.
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